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1. CADRU GENERAL

Prezenta Metodologie (MSGT) a fost elaborati in vederea identificirii si selectirii
persoanelor care vor alcatui grupul tinti al proiectului “Stagii practici de calitate
in industria alimentara”, cod smis 316490, implicit care vor participa la stagii de
practicd pentru elevii din IPT, inclusiv din invitimantul dual si obtinerea calificrilor
profesionale. Metodologia face parte din proiectul cererii de finantare intocmiti
conform Apelului de proiecte ,Adaptarea serviciilor educationale adresate
elevilor si personalului didactic din IPT — Stagii de practici pentru elevi”
din cadrul Programului Educatie si Ocupare 2021-2027, proiect care a fost aprobat
pentru finantare prin decizia OI/PEQ/97/SSC/16.07.2024.

Prin prezenta MSGT se realizeazd o descriere succinti a actiunilor referitpare la
modul de selectie, recrutare, inregistrare si motivare a Grupului Tintd (GT) in cadrul

proiectului ,Stagii practicd de calitate in industria alimentari” Cod proiect: 316490.

MSGT se intocmeste in conformitate cu cadrul legal in vigoare aplicabil, respectind
prevederile urmaitoarelor documente:
- Ghidul Solicitantului Conditii Specifice - ,Adaptarea serviciilor
educationale adresate elevilor si personalului didactic din IPT — Stagii
- de practici pentru elevi“;
- Contractul de finantare G2024 - 76656 / 01.11.2024, SMIS 316490
si anexele acestuia
- Ghidul Solicitantului Conditii Generale PEO 2021-2027
- Manualul Beneficiarului PEO 2021-2027
- Legea nr. 258 / 2007 privind practica elevilor si studentilor

actualizatd, cu completarile ulterioare

Contact: +4072018044 | proiect316490@gmail.com POV roniginy vedmi
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2. CADRU SPECIFIC

Activitdtile ce compun proiectul 316490 au fost prevazute pentru a acoperi
calendarul de practica scolaré de pe parcursul a 3 ani de invatdmant preuniversitar, iar
resursele necesare au fost dimensionate pentru a sustine in mod satisficitor
programul de practici pentru perioada 2024-2027, in conformitate cu numirul de
elevi inmatriculati la CTRR, asa cum reiese din documentul “Declaratie statistici
scolard” redactat in perioada de scriere a proiectului. Contractul de finantare a fost

semnat in data de 01.11.2024, implementarea urméind si inceapd in 01.12.2024.

Data fiind inceperea proiectului dupé inceperea anului scolar 2024-2025, respectiv
dupd demararea activititii de practici conform calendarului specific IPT, in intervalul
01.11.2024 — 01.12.2024, echipa de proiect a inceput redactarea MSGT, astfel incét
aceasta sa fie validati si sd-si produci efectele de indatd validarea sa de cétre parteneri,

la data de 02.12.2024.

Prezenta versiune revizuita a acestei metodologii a fost redactata in luna februarie

2025, dupé inceperea activitatii Expertului Grup Tinta.

3. DEFINITH

MySMIS2021 — Aplicatia conexd SMIS2021+ care permite schimbul de date intre
Beneficiari sau potentiali Beneficiari si Autoritatea de Management/Organismul
Intermediar, integrat in SMIS2021+ si care acoperd intregul ciclu de viatd al
proiectului, in cadrul programelor finantate din FEDR, FC si FSE+ in conformitate cu
prevederile art. 69 din Regulamentul UE nr. 1060/2021.

PEO — Programul Educatie si Ocupare

Participant — Persoana care face parte din grupul tinti al proiectului si care participa
activ la o activitate din cadrul proiectului.

Data intrdrii in operatiune sau data incepertii calitdtii de participant — reprezinti data
la care participantul a beneficiat prima dati de sprijinul oferit prin operatiune,
respectiv prima zi in care un participant este implicat in activitatile derulate in cadrul
unei operatiuni (proiect) finantat prin PEO. Data intrarii in operatiune poate diferi de

la un participant la altul, in cadrul aceluiasi proiect.

«
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Data iegirii din operatiune sau ,data incetdrii calitdtii de participant” — reprezinti
ultima zi in care un participant este implicat in activititile derulate in cadrul unei
operatiuni (proiect) finantate prin PEO. Data iesirii din operatiune poate diferi de la
un participant la altul, in cadrul aceluiasi proiect.

Indicatori de realizare (program) — Un indicator cu ajutorul ciruia se m#soari
rezultatele specifice ale unei interventii.

Indicatori de rezultat (program) — Un indicator pentru misurarea efectelor
interventiilor sprijinite, in special in ceea ce priveste destinatarii directi, populatia

vizatd sau utilizatorii infrastructurii.

4. OBIECTIVE

Obiectivul general al proiectului este adaptarea serviciilor educationale adresate
elevilor in Regiunea mai putin dezvoltata Nord-Vest prin organizarea si derularea de
stagii de practici pentru elevii din IPT, inclusiv din invitimantul dual si sustinerea
organizarea examenelor de certificare a calificdrilor profesionale, iar Obiectivul
specific este: Stimularea interesului unui numir de 201 copii din invitimantul
profesional cu profil alimentar pentru participarea la programele de practici scolari si
finalizarea acestora, in contextul unor parteneriate atractive incheiate cu potentiali

angajatori, timp de 36 luni.

In acest cadru general, Obiectivul MSGT este atingerea sl respectarea
indicatorilor cantitativi si calitativi previzuti in Cererea de Finantare, inclusiv a
indicatorilor de etapd prevazuti in Anexa2 la contractul de finantare nr G2024-76656
din 01.11.2024 si se adreseaza tuturor elevilor inmatriculati la unitatea de invitdmant
partenera in proiect: Colegiul Tehnic Raluca Ripan (CTRR) din Cluj-Napoca. MSGT
prevede actiuni pentru selectia, recrutarea si inregistrarea GT cu respectarea egalitatii
de tratament, fara niciun fel de discriminare pe considerente de sex, origine rasiali sau
etnicd, religie sau convingeri, dizabilititi, virsti sau orientare sexuali. In vederea
organizarii selectiei grupului tinti i accederii acestuia la activititile proiectului va fi
derulat un proces intern care va avea la baza urméatoarea procedura prealabila (urméand
a fi elaborata in detaliu in implementarea proiectului). Documentele aferente selectiei

vor fi ficute cunoscute tuturor celor interesati prin cele mai accesibile mijloace
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transparente de comunicare disponibile: (site web Solicitant sau Partener, afisaj direct
la biroul de proiect, e-mail si intalniri fizice). Principiile care vor sta la baza la
procesului de selectie sunt: transparenta, egalitatea de sanse si nediscriminarea.

Tn urma procesului de selectie va rezulta un numir de 201 persoane care vor putea
beneficia de serviciile oferite prin intermediul activititilor proiectului care are perioada
de implementare: 01 Decembrie 2024 — 31 Noiembrie 2027, de citre Beneficiarul
privat Ioasim Import-Export SRL in parteneriat cu Colegiul Tehnic Raluca Ripan din
Cluj-Napoca.

5. MOD DE APLICARE A PROCEDURII

Prezenta metodologie are scopul principal de a contura strategia prin care se vor
identifica i selecta membrii grupului {inti, in contextul desfisuririi activititilor
specifice prezentului proiect. Elevii selectati in grupul tintd al proiectului vor fi
sprijiniti pe parcursul programului de practici specific tipului de invitimant la care
sunt inmatriculafi, respectiv: profesional, dual, liceal, atit in cadrul unititii de
invitdmant cat si pe parcursul practicii la agentul economic, sub indrumarea echipei
de proiect compusa din angajati ai liderului si partenerului.

Prezenta procedura se aplica in cadrul urmatoarelor activititi si sub-activititi ale
proiectului:

Activitate: A.2 - Recrutarea si gestionarea grupului tinta
SUBACTIVITATEA A 2.1 Elaborarea si publicarea spre informare a metodologiei de
selectie a grupului tintd; Recrutarea grupului tint3; Gestionarea dosarelor de grup

tinta; Motivarea GT.

6. DESCRIEREA GRUPULUI TINTA

In cadrul prezentului proiect, grupul tint3 al proiectului va fi format din 201 elevi
din invatdmantul profesional si tehnic sau elevi din invitimantul dual cu varsta de
pana la 29 ani, inmatriculati ca in ciclul de invdtimantul profesional si tehnic inclusiv
dual la o unitate scolara din sistemul national de educatie membr3 a parteneriatului ce

implementeazi proiectul, cu domiciliul in Regiunea de dezvoltare Nord-Vest.
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7. DESCRIEREA PROCEDURII

Selectarea grupului t{inta se realizeazd in baza prezentei metodologii, care
vizeazd urmatoarele aspecte:

- criteriile de verificare a eligibilititii persoanelor care intentioneazi si se
inscrie in GT, vizind incadrarea acestora in indicatorii prezentului apel de proiecte.
Metodologia va permite inscrierea unui numér mai mare de persoane comparativ cu
numdrul minim {intit, departajarea realizindu-se in baza unor criterii de departajare.

- criteriile de selectie (departajare) a persoanelor care intentioneazi si se inscrie
in GT

- derularea proceselor de verificare a eligibilititii persoanelor si de selectie
(departajare) a GT

- mentiuni referitoare la protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date.

Metodologia finalizata si avizatd va fi diseminata direct si prin intermediul
canalelor electronice (site-ul Solicitantului sau Partenerului). Pe intreaga perioada
de derulare a proiectului, potentialii beneficiari pentru inscrierea in GT vor primi

suport tehnic in vederea completirii formularelor.

Recrutarea, selectia si inregistrarea GT va fi realizati de ciitre expertul GT la
inceputul fiecdrui ciclu scolar de pe parcursul celor 3 ani de implementare (2024-2025,
2025-2026 §i 2026-2027), in luna septembrie, pdnd la completarea GT si a
indicatorilor de calitate. Cu titlu de exceptie, pentru primul an de implementare,
activitatea de recrutare, selectie si inregistrare GT va incepe in luna decembrie 2024
(prima luna de implementare a proiectului), iar activitatea expertului GT va fi suplinit
de Manager Proiect, pind la data incheierii formalititilor de actualizare in aplicatia
electronicd MySMIS+ a codului COR corespunzitor rolului acestuia: Analist resurse
umane; demers ce va permite incheierea contractului de munc# pentru expertul GT.
In acest caz, activitatea Managerului de Proiect va fi avizati de reprezentantul legal al

Solicitantului.

L]
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8. ETAPELE PROCEDURII

Etapa 1: Informare si inscriere

Date fiind obiectivele proiectului, acesta se adreseazii in special elevilor
inmatriculati intr-un an terminal de studii: clasa a XI-a (inviitimant profesional),
respectiv clasa a XII-a (invdtdmant liceal), ca atare acestia vor fi informati prioritar
asupra desfasurarii proiectului in mod direct (la clas#), putdnd opta ulterior si se
inscrie in grupul tinti. Dosarul de inscriere se va comunica fizic sau electronic
expertului de grup tintd la locatia identificatd din cadrul scolii (birou de proiect) sau
prin orice alt mijloc aflat la indeména aplicatilor. Expertul GT va verifica indeplinirea
criteriilor de eligibilitate ale fiecrui aplicat si va oferi feedback direct pentru
clarificarea sau completarea datelor transmise acolo unde este cazul. Pentru fiecare an
scolar, in cazul in care indicatorul de etapd aferent GT (67 elevi) nu este atins prin
inscrieri ale acestor elevi, activitatea de informare va continua cu elevii inmatriculati
in celelalte clase, in mod descrescitor, pentru a asigura accesul la proiect cu prioritate

acelor elevi care incheie primii perioada de scolarizare.

Etapa 2: Verificarea eligibilitatii si a dosarului fizic

Aceastd etapd de verificare va asigura elementele de eligibilitate si incadrare
impuse fiecdrei persoane participante, fiind derulati de Responsabilul GT sub
supravegherea Managerului de proiect. Activitatea de evaluare a dosarelor in
scopul stabilirii eligibilitatii va asigura faptul ci fiecare persoand inscrisi va intruni
toate cerintele impuse pentru a putea fi selectati in GT al proiectului. Aceste cerinte
trebuie intrunite concomitent si sunt:

e elevi cu varsta de pand in 29 de ani la data intrarii in operatiune si cu
domiciliul in regiunea de dezvoltare vizatd de proiect — se demonstreazi
prin copia actului de identitate;

e sunt inmatriculati ca elevi in invatdmaéantul profesional si tehnic inclusiv
dual la Colegiul Tehnic Raluca Ripan — se demonstreazi prin carnet de
elev sau adeverinta emisia de CTRR.

e NU sunt inscrisi in grupul {intd al unui proiect care finanteazi activititi

similare: se demonstreaza prin declaratie pe proprie raspundere

L EGas,
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* Nu sunt rude pénd la gradul II inclusiv cu membri echipei de proiect: se

demonstreazi prin declaratie pe proprie rispundere

Dosarul fizic depus de citre candidatii la GT va avea urmitorul continut:

- Formular de inscriere in grupul tintd previizut in Ghidul Beneficiarului (ultima
versiune) completat, data si semnat

- Copie carte de identitate, conform cu originalul

- Copie conform cu originalul carnet de student vizat. in cazul in care elevul nu face
dovada carnetului de elev, acesta va fi inlocuit cu adeverinta emisi de CTRR

- Declaratie pe proprie rdspundere inscriere in GT — completats, semnat3 si datati.

Expertul GT va asigura analizarea conformititii dosarelor de inscriere prin prisma
corectitudinii informatiilor completate de fiecare persoani interesati si va solicita
completari in situatiile unde se constati lipsuri. Expertul GT va intocmi situatii

centralizatoare cu admiterea in GT, care vor fi validate de MP.

Etapa 3 — Departajare (optionald)

In cazul in care se va dovedi necesar, va fi realizati o ierarhizare pentru ocuparea
celor 201 locuri disponibile.
Criteriile de departajare luate in considerare vor fi urmétoarele:
a) Anul de studii - vor avea prioritate pentru inscriere in GT elevii aflati in anul
terminal de studii
b) Data inscrierii in grupul t{intd — vor avea prioritate elevii care au depus primii
dosarul complet.
Evaluarea finali a apartenentei la GT se incheie cu intocmirea listelor de verificare
ce vor fi validate de MP, iar persoanele selectate vor fi informate in legiturd cu

rezultatele obtinute.

Contestarea procesului

Persoanele nesatisfacute de rezultatele selectiei vor putea depune contestatii,
avand la dispozitie un termen 5 zile lucritoare de la comunicarea rezultatului. Expertul

GT va analiza aceste contestatii si va propune MP un raport de solutionare. Aceasti

“Stagii practicd de calitate In industria alimentari” | Cod proiect 316490
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activitate se va finaliza prin centralizarea rezultatelor finale si transmiterea acestora de

catre Expertul GT fizic, direct partilor interesate.

Protectia datelor

Toti membrii echipei de proiect implicati in etapa de recrutare si selectie a
grupului {intd se vor asigura ci, pe parcursul procesului, se vor respecta prevederile
Regulamentului nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea
ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor
date (Regulamentul general privind protectia datelor), precum si prevederile Directivei
2002/58/CE privind prelucrarea datelor personale si protejarea confidentialititii in
sectorul comunicatiilor publice (Directiva asupra confidentialititii si comunicatiilor
electronice), transpusd in legislatia nationala prin Legea nr. 506/2004 privind
prelucrarea datelor cu caracter personal si protectia vietii private in sectorul

comunicatiilor electronice, cu modificirile si completirile ulterioare.

Astfel, participantii la activititile proiectului vor fi informati despre obligativitatea de
a furniza datele lor personale si despre faptul c3 acestea vor fi prelucrate in aplicatia
electronicd MySMIS+, in toate fazele de implementare/ sustenabilitate a proiectului,

cu respectarea dispozitiilor legale mentionate.

9. GESTIONAREA DOSARELOR S| MOTIVAREA GT

Gestionarea dosarelor

Pe parcursul activitatilor proiectului, expertul GT va gestiona dosarele grupului
tintd, asigurand completarea acestora cu documente justificative atat in arhiva off-
line cat si in cea digitald. Dosarele de inscriere se vor inregistra intr-un Registru
unic de GT la sediul proiectului. Dosarele de grup tinti se vor arhiva in format fizic
(documente originale semnate), cit si in format electronic, scanat. Arhiva fizici va
fi organizatd unitar la sediul Partenerului (biroul de proiect), fiind disponibil
pentru eventuale verificari ale organelor competente.

In scopul raportirii eficiente a dosarelor participantilor, expertul GT va utiliza si

formularele specifice puse la dispozitie de Autoritatea Contractanti.

- 3
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Continutul fiecirui dosar de inscriere in GT:
v Formular de inscriere in grupul {int#i — completat, data si semnat
v Copie carte de identitate, conform cu originalul
v Copie conform cu originalul carnet de elev vizat sau original adeverinta
v

Declaratie pe proprie raspundere inscriere in GT — completats, semnati si
datata

<

Anexa la declaratie privind apartenenta la o categorie defavorizati (daci este

cazul)

v Contestatia (daci este cazul)

<

Réspuns la contestatie (daci este cazul)

v Alte documente care ar putea fi obligatorii conform instructiunilor AM PEO
— aceste documente ulterioare vor fi primite fizic sau prin e-mail, iar in cazul
elevilor selectati pentru a participa activititile proiectului, originalele vor fi

depuse la dosar cu prima ocazie.

Motivarea participantilor

Expertul GT va comunica cu membrii GT pentru a-i motiva si se implice activ in
activitdtile proiectului, subliniind oportunititile de dezvoltare profesionalid. Acest
lucru va fi realizat prin comunicarea periodici cu acestia (organizat3 sau spontani)
si prezentarea oportunitatilor generate de participarea activd la proiect si de
importanta acestora in dezvoltarea profesionald in ceea ce priveste competentele
lor. Pentru asigurarea relevantei proiectului, Responsabilul va aplica urmé&toarele
metode: discutii nestructurate cu participantii la activititile proiectului, cu scopul
de a identifica gradul de satisfactie al acestora, potentiale probleme din cadrul
activitatilor, sugestii, mijloace de a creste relevanta masurilor etc. Rezultatele
acestor mijloace de feedback vor fi centralizate si interpretate de citre
Responsabilul GT si Coordonatorul activititii de Practici, acestia vor emite
recomandiri si sugestii celorlal{i membri ai echipei de proiect. In functie de
urgenta si importanta rezultatelor din sesiunile de feedback, expertii le vor putea
prezenta in cadrul sedintelor de management (ordinare sau extraordinare, dupa

caz), sau in scris, sub forma unor rapoarte de feedback.

“Stagii practicit de calitate in industria alimentars” | Cod proiect 316490
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10.  REVIZII SIACTUALIZARI

MSGT intrd in vigoare odatd cu aprobarea de citre reprezentantii legali ai
partenerilor de implementare. Pentru a rispunde in cel mai eficient mod
obiectivelor sale, prezenta metodologie de selectie va face obiectul unor revizii
anuale, putand fi actualizatd atunci cind se impune in functie de aparitia unor noi
reglementdri sau a unor cadre de functionare mai favorabile beneficiarilor, firi a

crea conditii discriminatorii pentru participantii care au fost selectati in prealabil.

Revizia 1

In luna Februarie 2025, prezenta metodologie de selectie a grupului {int# a fost
revizuitd urmare a feedback-ului primit in urma incheierii primului ciclu de

recrutare si a activarii rolului de Expert GT. Actuala revizie are in vedere:

Precizéri referitor la activitatea expertului dedicat in etapa de Motivare a
grupului {inta

- Evidentierea separati a sectiunii “Protectia datelor”

- Indreptarea unor erori materiale de formulare

- Actualizarea listei de anexe

11. ANEXE

Anexa 1 — Declaratie inscriere in GT

Anexa 2 — Declaratie grup dezavantajat
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Anexa 1

DECLARATIE PE PROPRIE RASPUNDERE
PRIVIND INREGISTRAREA IN GRUPUL TINTA AL PROIECTULUI
»STAGII PRACTICA DE CALITATE IN INDUSTRIA ALIMENTARA”

Subsemnatul (a) , elev(d) Inmatriculat(d) in anul scolar
2024-2025 la Colegiul Tehnic Raluca Ripan din Cluj-Napoca, avind CNP
, posesor al CI seria __, Nr , eliberat la data , In

calitate de candidat pentru inscrierea in grupul tinti al proiectului ,Stagii practici de
calitate in industria alimentard”, cod smis 316490, declar pe proprie rispundere,
cunoscand cd falsul in declaratii este pedepsit de legea penalid conform prevederilor
Articolului 326 din Codul Penal, c&:

m am fost informat(d) despre obiectivele si activititile proiectului si mi
angajez si respect cerintele acestuia

m sunt de acord s particip la activititile pentru elevi din cadrul proiectului
»Stagii practici de calitate in industria alimentari”

m nu existd legaturi de rudenie pani la gradul II inclusiv, sau de afinitate
intre mine si echipa de proiect din cadrul partenerilor Ioasim Import Export SRL si
Colegiul Tehnic Raluca Ripan

O nu sunt inscris in grupul tint4 al altui proiect similar finantat prin Fondul
Social European, Programul Educatie si Ocupare 2021-2027 sau alte fonduri publice

O Ioasim Import Export SRL si Colegiul Tehnic Raluca Ripan, in calitate de
parteneri de implementare, beneficiari de finantare rambursabild respecti prevederile
Regulamentului (UE) nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date (Regulamentul general privind protectia datelor), transpuse in legislatia
nationald prin Legea nr. 190/2018, precum si prevederile Directivei 2002/58/CE
privind prelucrarea datelor personale si protejarea confidentialititii in sectorul
comunicatiilor publice (Directiva asupra confidentialititii si comunicatiilor
electronice), transpusd in legislatia nationald prin Legea nr. 506/2004 privind
prelucrarea datelor cu caracter personal si protectia vietii private in sectorul
comunicatiilor electronice, cu modificarile si completirile ulterioare.

O Declar ca am fost informat despre obligativitatea de a furniza datele mele
personale si despre faptul ca datele mele personale vor fi prelucrate in aplicatia
electronicd MySMIS, cu respectarea dispozitiilor legale mentionate.
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O Declar cé fac parte din urmétoarea categorie de persoane dezavantajate:

I l Niciuna

Persoani cu dizabilitati

|:| Persoan ce apartine unei minorititi nationale

Persoani de origine striini (niscuti in striinitate)

L

Persoana ce are cetatenie (si a) altei {ari

[]

Persoana ce traieste intr-o comunitate marginalizati

Persoana fira addpost sau afectata de excluziune locativi

Alta:

Documente anexate categorie dezavantajati (daca este cazul):

Nume §i prenume elev: Data:
Semnatura:
Tutore legal (daca este cazul): Semnatura tutore:

“Stagii practic de calitate in industria alimentard” | Cod proiect 316490
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Anexa 2
Subsemnatul(a) domiciliat(a) in
, CNP , legitimata cu Cl Seria ___
Nr , eliberata de SPCLEP , la data de , In calitate de

beneficiar al proiectului "Stagii practica de calitate in industria alimentara”, cod SMIS
316490, cunoscand prevederile art. 326 din Legea nr. 286/2009 privind Codul Penal, cu
privire la falsul in declaratii, declar pe proprie raspundere ca sunt membru al
(se completeazd dupd caz denumirea / tipul categoriei dezavantajate).

In cazul in care pe parcursul implicarii mele in cadrul proiectului, in calitate de grup
tinta, apartenenta la se va schimba, voi anunta in scris de indata

persoanele responsabile ale proiectului.

Data: Semnatura: ........vvvvvvvvnnnnnnnnnnen.
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