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1. CADRU GENERAL

Prezenta Metodologie (MOSP) a fost elaborata in scopul organizarii activitatii de
baza (A3) ,Actiuni care vizeaza programe de inviatare la locul de munca”, din cadrul
proiectului “Stagii practica de calitate in industria alimentara”, cod smis
316490. Metodologia se refera la implementarea proiectul cererii de finantare
intocmita conform Apelului de proiecte ,Adaptarea serviciilor educationale
adresate elevilor si personalului didactic din IPT — Stagii de practici
pentru elevi” parte a Programului Educatie si Ocupare 2021-2027, proiect care a fost

aprobat pentru finantare prin decizia OI/PEO/97/SSC/16.07.2024.

MOSP se intocmeste in conformitate cu cadrul legal in vigoare aplicabil, respectand
prevederile urmatoarelor documente:
- Ghidul Solicitantului Conditii Generale PEO 2021-2027
- Ghidul Solicitantului Conditii Specifice - ,,Adaptarea serviciilor educationale
adresate elevilor si personalului didactic din IPT — Stagii de practici pentru
elevi“;
- Contractul de finantare G2024 — 76656 / 01.11.2024, SMIS 316490 si anexele
- Manualul Beneficiarului PEO 2021-2027
- Legeanr. 258 / 2007 privind practica elevilor si studentilor actualizata
- OMEN nr. 4798/2017 privind aprobarea contractului individual de pregatire
practica in invatamantul dual
-  OMECTS nr. 3539/14.03.2012 privind aprobarea contractului de pregatire
practica a elevilor din invatamantul profesional si tehnic
- OMENCS 4121/13.06.2016 privind Standardele de pregatire profesionala
pentru calificari profesionale de nivel 3 si 4 al Cadrului national al calificarilor
- OMEN 3501/29.03.2018 privind aprobarea programelor scolare pentru
cultura de specialitate, pregatirea practica si stagiile de pregatire practica din

aria curriculara Tehnologii
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2. CADRU SPECIFIC

Activitatile ce compun proiectul 316490 au fost prevazute pentru a acoperi
calendarul de practica scolara de pe parcursul a 3 ani de invatamant preuniversitar, iar
resursele necesare au fost dimensionate pentru a sustine in mod satisfacator
programul de practica pentru perioada 2024-2027, in conformitate cu numarul de
elevi inmatriculati la CTRR, asa cum reiese din documentul “Declaratie statistica
scolara” redactat in perioada de scriere a proiectului. Dar, contractul de finantare a fost

semnat in data de 01.11.2024, implementarea urmand sa inceapa in 01.12.2024.

Data fiind inceperea proiectului dupa inceperea anului scolar 2024-2025, respectiv
dupa demararea activititii de practici conform calendarului specific IPT, in intervalul
01.11.2024 — 01.12.2024 (de la semnarea contractului si pana la inceperea propriu-zisa
a activitatii), echipa de proiect a inceput redactarea MOSP, astfel incat aceasta sa fie
validata si sa-si produca efectele indata dupa inceperea perioadei de implementare.
Aceasta prima versiune a MOSP se refera la actiuni specifice privind elevii inscrisi la
activitatea de practica in cadrul organizatiei proprii a liderului de proiect, precum si
atributii de documentare si pregatire a activitatii de practica pentru intregul GT din
acest ciclu scolar. O versiune completa de lucru a acestui document este planificata a fi
redactatd dupa completarea echipei de implementare cu reprezentantii P1 si dupa
finalizarea selectiei GT, pentru integrarea in metodologie a tuturor specializarilor

scolare la care vor fi inscrisi membri GT.

3. DEFINITII

Stagiu de practica — activitatea desfasurata de elevi in conformitate cu planul de
invatamant, care are drept scop verificarea abilitatii cunostintelor teoretice insusite de
acestia in cadrul programului de instruire;

Practicant — elevul care desfasoara activitati practice pentru consolidarea
cunostintelor teoretice si pentru formarea abilitatilor, spre a le aplica in concordanta
cu specializarea pentru care se instruieste;

Tutore — persoana desemnata care va asigura respectarea conditiilor de pregatire si
dobandire de catre practicant a competentelor profesionale planificate pentru perioada
stagiului de practica;

Organizatorul de practica - este unitatea sau institutia de invatamant preuniversitar,

care desfasoara activitati instructiv-educative si formative
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Partenerul de practica - este o societate comerciala, o institutie centrala ori locala sau
orice alta persoana juridica ce desfasoara o activitate in corelatie cu specializarile
cuprinse in nomenclatorul Ministerului Educatiei si Cercetarii si care poate participa
la procesul de instruire practica a elevilor.

Conventie privind efectuarea stagiului de practica — acordul incheiat intre
organizatorul de practica si practicant;

Cadru didactic supervizor — persoana desemnata de organizatorul de practica care va
asigura supravegherea desfasurarii stagiului de practica;

Portofoliu de practica — documentul atasat conventiei privind efectuarea stagiului de
practica ce cuprinde obiectivele educationale ce urmeaza a fi atinse, competentele ce
urmeaza a fi obtinute prin stagiul de practica precum si modalitatile de derulare ale
stagiului de practica

Certificat de calificare — acreditare ce poate fi dobandita de practicant la finalul

ciclului de invatamant in urma sustinerii unei examinari specifice IPT

4. OBIECTIVE

Obiectivul general al proiectului este adaptarea serviciilor educationale adresate
elevilor in Regiunea mai putin dezvoltata Nord-Vest prin organizarea si derularea de
stagii de practicd pentru elevii din IPT, inclusiv din invitimantul dual si sustinerea
organizarii examenelor de certificare a calificarilor profesionale; in timp ce Obiectivul
specific este: Stimularea interesului unui numar de 201 copii din invatamantul
profesional cu profil alimentar pentru participarea la programele de practica scolara si
finalizarea acestora, in contextul unor parteneriate atractive incheiate cu potentiali

angajatori, timp de 36 luni.

In acest cadru general, Obiectivul MOSP este atingerea si respectarea
indicatorilor cantitativi si calitativi prevazuti in Cererea de Finantare, in special
aindicatorilor de etapa prevazuti in Anexa2 la contractul de finantare nr G2024-76656
din 01.11.2024 si se adreseaza tuturor elevilor inregistrati in Grupul Tinta al
proiectului. In vederea organizirii activititii de practici, sunt avute in vedere doui
categorii de participanti:

- elevi care desfdsoara practica scolara in cadrul organizatiei liderului (laborator

brutarie-patiserie Ioasim)
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- elevi care desfiasoara practica scolara la unitati economice terte sau in cadrul
facilitatii de practica a scolii

Atat in prezenta versiune a MOSP cat si in reviziile ulterioare, se va face referire
distincta intre atributii si activitati general valabile pentru ambele categorii de elevi,
cat si la atributii si activitati specifice uneia dintre ele. Atributiile diferite vor fi

asigurate de cele doua tipuri de experti dedicati, respectiv: tutore intern si extern.

5. DOMENIU DE APLICARE A PROCEDURII

Prin prezenta MOSP se realizeaza o descriere succinta a modului de organizare a
celor doua subactivitati ce se desfasoara pe parcursul a 3 cicluri scolare, respectiv:
- SA. 3.1 Pregatirea, desfasurarea si raportarea stagiilor de practica
- SA. 3.2 Sustinerea sesiunilor de informare, constientizare si activitati practice cu

privire la tematica Economie verde

6. DESCRIEREA PROCEDURII

La data inceperii implementdrii proiectului (01.12.2024) sunt cunoscute
urmatoarele informatii despre grupul tinta potential:

- Pentru un numar de 13 elevi din ani scolari diferiti au fost incheiate contracte de
practica activa la organizatia liderului de proiect in luna septembrie 2024

- Peste 400 alti elevi sunt inscrisi in invatamantul profesional si liceal

- O varianta initiala a metodologiei de selectie GT este aprobata si intra in aplicare
din 02.12.2024

Ca atare, versiunea curenta a MOSP are 1n vedere:

- Stabilirea cadrului de lucru (sarcini, atributii, etape, etc) pentru expertii implicati
in activitatea cu acei elevi selectati in GT care desfasoara deja practica scolara in
cadrul organizatiei liderului (laborator brutarie-patiserie Ioasim) — tutorii interni

- Stabilirea unor sarcini pentru expertii ce vor interactiona cu elevi care desfasoara
practica scolara la unitati economice terte sau in cadrul facilitatii de practica a

scolii, odata ce va fi incheiat procesul de selectie in GT al acestora — tutorii externi

Metodologia finalizata si avizata va fi transmisa direct participantilor la GT
si distribuita prin intermediul canalelor electronice (site-ul Solicitantului sau

Partenerului).
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7. ROLURI SI RESPONSABILITATI

In cuprinsul prezentei MOSP, se face referire la urmitoarele resurse umane
implicate in activitatea de practica si care fac parte din echipa de implementare a
proiectului: Coordonator organizare stagii practica, tutori interni (1 si 2), tutori
externi (1 si 2). Rolurile acestora sunt diferite in functie de fisa postului si de cele

doua subactivitati anterior mentionate, dupa cum urmeaza:

7.1 Coordonatorul organizare stagii practica
Acesta indeplineste un rol de planificare, supervizare si evaluare a intregii

activitati de practica, avand urmatoarele atributii relevante pentru procesul de

practica, stabilite prin fisa postului:

- Organizarea, facilitarea si supervizarea experientei de practica a elevilor

- Raspunde de organizarea si desfasurarea activitatilor de formare profesionala
in conformitate cu cerintele beneficiarului si ale contractului de finantare

- Planificarea si urmarirea implementarii programelor de stagii, asigurandu-se
ca elevii isi indeplinesc obiectivele de invatare si dobandesc competentele
necesare in domeniul respectiv

- Organizarea de activitati de formare, monitorizarea progresul elevilor si sprijin
in vederea dezvoltarii abilitatilor profesionale si integrarii membrilor grupului

tinta in domeniul profesional si tehnic specific.

7.2  Tutori interni

Cele doua roluri de tutore intern acopera tot atatea pozitii bugetate in cadrul
organizatiei proprii a liderului — laborator brutarie-patiserie — unde acestia
interactioneaza in activitatea curenta cu elevii care isi desfasoara aici practica de
specialitate. Acesti tutori au urmatoarele atributii relevante pentru procesul de
practica, stabilite prin fisa postului:

- Instruirea practica a elevilor, prezentarea metodelor de lucru si a normelor de
siguranta, asistarea elevilor in desfasurarea activitatilor din cadrul stagiilor, evaluarea
elevilor

- Facilitarea si indrumarea experientei de invatare a elevilor in mediul de lucru

- Oferire de suport si orientare practica, asigurandu-se ca elevii inteleg si aplica

corect conceptele teoretice in contextul profesional
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- Colaborarea cu elevii pentru a dezvolta competente specifice domeniului
alimentar, feedback constructiv si formarea unei legaturi semnificative intre teorie si
practica

- Contribuirea la instruirea practica a elevilor, prezentarea metodelor de lucru si
a normelor de siguranta, precum si de asistarea lor in desfasurarea activitatilor din
cadrul stagiilor

- La finalul parcurgerii orelor de practica, Tutorele va intocmi un raport de
evaluare a practicantului, un mecanism de monitorizare si evaluare util in relatia cu

cadrele didactice supervizoare

7.3 Tutori externi

Cele doua roluri de tutore extern acopera sarcinile de supervizare, raportare si
feedback asupra modului de desfasurare a practicii pentru elevii care isi desfasoara
practica de specialitate la agenti economici terti sau in cadrul laboratorului scolar.
Acesti tutori au urmatoarele atributii relevante pentru procesul de practica,
stabilite prin fisa postului:

- Participarea la intalniri initiale cu elevii care vor realiza practica scolara la alti
agenti economici decat Solicitantul

- Monitorizarea faptului ca instruirea practica a studentilor, prezentarea
metodelor de lucru si a normelor de siguranta la locul de munca, are loc in conditii
optime

- Verificarea evaluarii elevilor la finalul activitatii de practica

- Facilitarea si indrumarea experientei de invatare a elevilor in mediul de lucru,
in relatie cu agentii economici diferiti de Solicitant la care acestia desfasoara practica

- Suport si orientare practica, asigurandu-se ca elevii inteleg si aplica corect
conceptele teoretice in contextul profesional

- Colaborarea cu elevii pentru a dezvolta competente specifice domeniului
alimentar, feedback constructiv si contribuie la formarea unei legaturi semnificative
intre teorie si practica

- Mentinerea unei fise de prezenta a elevului la stagiile de practica pentru
asigurarea controlului calendarului orar si a intrunirii orelor alocate

- La finalul parcurgerii orelor de practica, Tutorele va intocmi un raport de
evaluare a practicantului, un mecanism de monitorizare si evaluare util in relatia cu

cadrele didactice supervizoare.
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7.4  Rol specific SA 3.2

Toate sarcinile de mai sus se refera la Subactivitatea 3.1. Suplimentar, tutorele
extern 2 asigura alaturi de expertul GT planificarea, desfasurarea si evaluarea
sesiunilor de informare, constientizare si activitati practice cu privire la tematica
Economie verde (SA 3.2), avand urmatoarele atributii:

- Participarea la cele 60 de intalniri tematice teoretice privind economia verde

din timpul programului de practica scolara

8. SEGMENTARE PROCES PRACTICA

8.1 Activitati tutori interni

Incepand cu prima luni de activitate, tutorii interni vor prelua rolul in relatia cu
elevii, in baza unui act aditional incheiat la contractul de practica scolara. Odata
incheiat procesul de recrutare pentru cei 13 elevi care au contract activ de practica
incheiat cu solicitantul, elevii ce au fost selectati in GT urmeaza sa intre in operatiune
din prima zi de practica. Pana la definitivarea MOSP, tutorii interni vor intocmi lunar
o fisa de evidenta a prezentei la practica si vor folosi planificarea existenta stabilita la

inceputul anului scolar de catre organizatorul de practica si partenerul de practica.

8.2 Activitati tutori externi
In primele doui luni de implementare si in paralel cu activitatea de recrutare si
selectie GT, tutorii externi vor fi responsabili cu documentarea si organizarea:
- profilelor si specializarilor elevilor ce ajung sa fie inscrisi in GT
- datelor de contact si modului de organizare a practicii in cazul agentilor
economici terti
- modului de organizare a practicii in cadrul laboratorului propriu al scolii

- suplimentar, tutorele extern 2 va desfasura activitatea specifica SA 3.2

9. CONCURS CU PREMII

Pentru definirea acestei sectiuni a metodologiei sunt avute in vedere urmatoarele

considerente:
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- Necesitatea alocarii echitabile a bugetului de concurs catre cei 3 ani de practica
scolard, de unde reiese nevoie organizarii a trei runde de concurs (cate una in
fiecare an), cu buget egal — 33,500 lei

- Nevoia de a evalua in mod specific competentele si atitudinile elevilor inscrisi in
cicluri scolare diferite, dar in acelasi timp de a stimula obiectivele educative
macro ale proiectului

- Lipsa informatiilor concrete cu privire la specializarile si anul de studii al
elevilor care vor face parte din GT in anul scolar curent

- Inceperea anului scolar cu mai mult de 2 luni anterior inceperii perioadei de
implementare a proiectului si demararea activitatii de practica in aceeasi

perioada pentru toti elevii, indiferent la ce agent economic sunt inscrisi.

Ca atare, regulamentul de concurs pentru editia 2024-2025 va fi redactat odata
cu incheierea procesului de selectie GT pentru acest an scolar, urmand a fi inclus

in versiunea actualizata a MOSP si comunicat deodata cu publicarea acesteia.

10. REVIZII SIACTUALIZARI

MOSP intra in vigoare odata cu aprobarea acesteia de catre reprezentantii legali
ai partenerilor de implementare. Pentru a raspunde in cel mai eficient mod
obiectivelor sale, prezenta metodologie va face obiectul unei prime revizii cel mai
tarziu in luna urmatoare incheierii selectiei GT pentru acest an scolar, dar poate fi
revazuta si anual, daca acest lucru se impune in functie de aparitia unor noi
reglementari sau a unor cadre de functionare mai favorabile beneficiarilor, fara a

crea conditii discriminatorii pentru participantii care au fost selectati in prealabil.
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11. ANEXE

Anexa 1 — Situatie prezenta, tutore intern

Anexa 1 la MOSP

Situatie prezenta elevi la practica scolara

Partener practica: Ioasim Import Export SRL

Luna activitate raportata: Decembrie 2024

Nume si Total zile conform Zile prezenta Zile absenta
prenume elev planificare scolara
Intocmit:

Nume si prenume, Tutore intern 1

Nume si prenume, Tutore intern 2

Avizat:

Nume si prenume, Coordonator Stagii Practica
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Anexa 2 — Act aditional la contractul de practica

ACT ADITIONAL
— la contractul de pregatire practica nr. /___.09.2024 —

Partile:

Unitatea de invatamant Colegiul Tehnic Raluca Ripan (organizator de practica), cu
sediul in Cluj-Napoca, Str. Bistritei nr 21, jud Cluj, reprezentatd de doamna Tarta
Adriana Lucia, Director

Elev: _, (practicant), inscris/a in anul scolar 2024-2025 in clasa __,
domeniul de pregatire profesionala Industrie alimentara, calificarea _
Operatorul economic Ioasim Import Export SRL (partener de practica), cu sediul
in Cluj-Napoca, Str. Rasaritului nr 13, jud. Cluj, reprezentanta de doamna Viman Ioana
Elena, Administrator

Avand in vedere:

- Prevederile privind activitatea de practica in cadrul propriei organizatii din
contractul de finantare nr G2024 — 76656 / 01.11.2024 aferent proiectului cu
cod smis 316490 pe care Organizatorul de practica si Partenerul de practica I-
au incheiat in calitate de beneficiari cu Ministerul Investitiilor si Proiectelor
Europene

- Atributiile prevazute in fisa postului si centralizatorul de resurse umane
aferente acestui contract de finantare

- Data inceperii implementarii proiectului — 01.12.2024

Am convenit incheierea prezentului act aditional cu privire la urmatoarele articole din
contractul mai sus rubricat:

Art. 10 — PERSOANE DESEMNATE DE ORGANIZATORUL DE PRACTICA SI PARTENERUL
DE PRACTICA se modifici astfel:

Incepand cu 03.12.2024 Tutorele (persoana care va avea responsabilitatea practicantului din
partea partenerului de practica):

Nume si prenume Functie Interval principal de activitate
d-na Cerces Elena Tutore intern 1 10.00-12.00
n-na Vaida Mihaela Tutore intern 2 12.00-14.00

Toate celelalte prevederi contractuale raman valabile si isi produc efectele pe intreaga durata
de valabilitate a contractului.

Redactat astazi, 02.12.2024, data semnarii actului, in trei exemplare, care au fost
inmanate partilor.

Organizator de practica: Tutore practica: Partener de practica:
Colegiul Tehnic Raluca Ripan Ioasim Import Export SRL
Elev:
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